А Н К Е Т А

К рассмотрению принимаются только анкеты, заполненные по всем пунктам!




	




	Личные данные
	Адрес проживания
	Телефоны

	Дата рождения:


	Адрес прописки 
	Домашний 

	Место рождения:

Гражданство: РБ

	Адрес фактического проживания: 
	Служебный

Мобильный 

	Семейное положение:


	Вы сейчас проживаете:( личная квартира;
 ( квартира родственников; ( снимаете квартиру
	e-mail: 


	Ваши близкие родственники: мать, отец, братья, сестры, муж (жена), дети

гражданский брак при заполнении анкеты приравнивается к официальному браку

	Степень

родства
	Фамилия Имя Отчество
	Год рождения
	Адрес

проживания
	Место работы
	Должность

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Образование

( среднее; ( среднее-специальное; ( неполное высшее; ( высшее (отметить нужное)

	Год поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения
	Форма обучения

(дн., веч., заоч.)
	Специализация, ква- лификация по диплому

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Дополнительное образование, дополнительные навыки, приобретенный опыт
(курсы, повышение квалификации, семинары, аспирантура и т.д.)

	Год окончания
	Длительность обучения
	Название

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Отношение к воинской обязанности

(военнообязанный, невоеннообязанный, призывник)
	

	Воинское звание


	




Профессиональная деятельность

Начиная с последнего места работы, укажите реальный опыт работы, включая совместительство, собственный бизнес, службу в армии, временную работу и работу без оформления трудовой книжки.

Последнее место работы (или настоящее, если вы еще работаете)

	Дата начала работы:

«__» ___________ _____ г.


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:

«__» ___________ _____ г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения (поиска новой работы):




Предпоследнее место работы

	Дата начала работы:

«__» ___________ _____ г.


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:

«__» ___________ _____ г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения (поиска новой работы):




Предыдущий опыт работы

	Дата начала работы:

«__» ___________ _____ г.


	Название организации:
	Направление деятельности организации:

	Дата увольнения:

«__» ___________ _____ г.


	Адрес и телефон организации:
	Штат компании:

	Занимаемая должность:


	Должностные обязанности:
	Количество подчиненных:

	Зарплата:
	
	

	Причина увольнения (поиска новой работы):




Знания, умения, навыки

	Уровень владения компьютером (отметить):

(не владею,    начальный,    пользователь,    опытный пользователь,    программист,    системщик)
	В каких программах работаете:


	Иностранные языки
	
	Навыки работы с оргтехникой

	Язык
	Степень владения
	
	Оргтехника
	Степень владения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Опишите дополнительные навыки, приобретенный опыт:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рекомендации

Укажите двух лиц, которые могут Вас порекомендовать, это должны быть Ваши бывшие или настоящие руководители, коллеги по работе, деловые партнеры:

	ФИО полностью
	Должность и организация
	Телефорн

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Личные качества
	Ваши сильные стороны:
	Ваши слабые стороны:




Чем Вы занимаетесь в свободное время?_______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

Дополнительная информация

	Можете ли работать посменно?

( Да              ( Нет
	Есть ли у вас возможность ездить в камандировки?
( Да              ( Нет
	Курите ли Вы?

( Да      ( Нет
	Имеете ли Вы судимости?

( Да              ( Нет
	Можете ли Вы работать сверхурочно?

( Да              ( Нет

	Дополнительная информация о себе:



Требования к новому месту работы

	Желаемая должность 

(в порядке предпочтения)
	Желаемая з/п

на исп. срок
	Желаемая з/п

после исп. Срока
	Конкретные обязанности, которые Вы бы хотели выполнять:

Какой график работы Вас бы устроил?

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


Какие параметры являются для Вас наиболее важными при выборе места работы? Проранжируйте приведенные ниже характеристики, исходя из Ваших предпочтений (1 – наиболее важно, 10 – наименее важно):

	( Хороший коллектив

( Достойная зарплата
( Возможность самореализации
( Близость от дома
( Решение сложных задач

	( Престиж компании
( Гибкий рабочий график
( Перспективы роста

( Стабильность работы
( Получение новых навыков



	Паспорт


	Серия
	Номер
	Кем выдан
	Дата

выдачи

	
	
	
	
	


	Достоверность указанных сведений подтверждаю и выражаю согласие на их проверку. Против получения дополнительных сведений обо мне, изучения  и проверки моих деловых качеств не возражаю. 



	Дата «__» ______________ _____ г.

Подпись ________________________




СЛУЖЕБНЫЕ ОТМЕТКИ:

Руководитель подразделения:

Зам. Директора по персоналу:

Служба безопасности:









Место


для


фотографии








Фамилия  








Имя  





Отчество  




















Водительские права:


( А   ( B   ( C   ( D   ( E


Личный автомобиль:


( Есть     ( Нет





Какие медицинские противопоказания и ограничения у вас есть?











